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	Dokumen Nomor                 :
	LG-FORM-HR-040
	Penanggung Jawab                 :
	HR Manajer

	Nama Dokumen                   :
	Formulir Identitas Terbaru Karyawan
	Tanggal Dikeluarkan               :
	14.01.2026

	Departemen                          :
	HR
	Revisi Nomor                            :
	00




A. DATA KARYAWAN
1. Nama Lengkap				: ..............................................................
2. Nomor Induk Karyawan			: ..............................................................
3. Jabatan					: ..............................................................
4. Departemen				: ..............................................................
5. Tanggal Mulai Bekerja			: ..............................................................

B. DATA IDENTITAS (DIISI SESUAI KONDISI TERBARU)
1. Nomor Induk Kependudukan (NIK)	: ..............................................................
2. Alamat Domisili				: .............................................................. .................................................................................................................................
3. Status Pernikahan			: ☐ Belum Menikah ☐ Menikah ☐ Cerai
4. Nomor Telepon Aktif			: ..............................................................
5. Email Aktif				: ..............................................................

C. DATA KELUARGA
1. Nama Pasangan			: ..............................................................
2. Jumlah Anak				: ..............................................................

D. DATA PERBANKAN
1. Nama Bank				: ..............................................................
2. Nomor Rekening			: ..............................................................
3. Atas Nama				: ..............................................................

E. PERUBAHAN DATA LAINNYA (JIKA ADA)
.............................................................................................. 
.............................................................................................. 

F. KETERANGAN
Jelaskan perubahan data yang terjadi dibandingkan data sebelumnya:
.............................................................................................. 
.............................................................................................. 

G. PERNYATAAN KARYAWAN
Dengan ini saya menyatakan bahwa data yang saya isi adalah benar dan dapat dipertanggungjawabkan. Apabila di kemudian hari terdapat ketidaksesuaian, saya bersedia mengikuti ketentuan yang berlaku di perusahaan.
Tempat, Tanggal : ..............................................................




( .............................................................. )
Nama Terang
Catatan : Sertakan dokumen pendukung yang baru & sah

H. VERIFIKASI HRD
Diperiksa oleh,
Nama			: .............................................................. 
Jabatan			: .............................................................. 
Tanggal			: ..............................................................




( .............................................................. )
Nama Terang
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